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1.1.

1.2.

Cile analyzy

Zakladnim Gkolem této analyzy bylo zmapovani sou¢asného stavu dokumentd
Mé&stské ¢asti Praha 17, odhad rozsahu té&chto dokumentd a navrh na
jejich digitalizaci a jejich dlouhodobé ukladani.

Cile analyzy

= Zmapovani soucasného stavu.

Kategorizace jednotlivych typl dokumentd, zptsob( uloZeni atd.
Navrh zplsobu a metodiky digitalizace.

Navrh uloZeni digitalizovanych dokumentd.

Analyza mé dale slouzit jako podklad pro definovani pozadavk{ na dodavatele
naslednych dodavek a sluzeb — viz dale.

Zadavatel analyzy

U¥ad méstské ¢asti Praha 17
Zalanského 291/12b
163 00 Praha — Repy



2.1.

Analyza

Vysvétleni zakladnich pojmu

Originaly
Béhem prevodu do digitalni podoby rozdélujeme vystupy do tfech zakladnich
kategorii, které urcuji barevnou hloubku obrazu:

= barevné — obrazy s plynulymi prechody barev s nekonecnou barevnou Skalou,

= rastrové (bitmapové) obrazy — origindly tvorené jednotlivymi body (také 256
odstind Sedé),

- &ernobilé — originaly jsou tvoreny linkami bez stupfid odstin{ barvy - pouze
cerna.

Haster smage

RozliSeni

Vysledkem skenovani je bitmapovy obraz. Nize uvedena fotografie se jevi jako by
byla tvorena z malych barevnych ¢tvereckdl, které tvoH mrizku. Rozlieni obrazku
nas informuje o poctu téchto ¢tvere¢kd na jeden palec = pixels per inch (ppi) v
praxi uvadéno jako dpi.

Diffarent scan resolufions

Cernobilé skenovani

Pouze ¢/b rezim se také nazyva 1bitové skenovani. RozliSuje se pouze bild a ¢erna
barva bez jakychkoliv odstin(. Vysledkem jsou digitalni obrazy, které maji
minimalni naroky na diskovy prostor. Tento rezim je vhodny pro skenovani
textovych dokumentd. U obrazku, fotografii apod. dochazi k vyraznému
znehodnoceni plvodni obrazové informace, viz ukazka nize. V ptipadé, Ze obréazky



2.2.

a fotografie nejsou dileZitym zdrojem informadi, Ize stéle vyuZit ¢ernobilé
skenovani.

Skenovani ve stupnich Sedi

Digitalni obrazy obsahuji vice nez jen Cernou a bilou barvu, obsahuji skutecné
odstiny Sedé. Informace pro kazdy pixel obrazku ve stupnich Sedi jsou zakédovany
do vice bitd. Je tak moZné zaznamenat a zobrazit vice odstin{. Pro reprodukovani
256 stupiill Sedi stejnych jako na fotografii je pro kazdy bod (pixel) ve vysledném
naskenovaném obrazku potieba 8 bitl. K ulozeni obrazku naskenovaného v
rezimu 256 stupfitl Sedi budete potfebovat pfiblizné tietinu prostoru nutného pro
uloZeni obrazku naskenovaného v reZimu True Color 24 bit{.

Barevné skenovani

Barevny bod je tvoren souc¢tem hodnot v jednotlivych barevnych kanalech RGB
(red — Cervend, green — zelenda, blue — modra). Jednobitova hloubka barvy
znamena pouze, Ze barva bud’ pfitomna je, nebo neni — pouze dvé varianty.
Barevna hloubka obrazu zasadné ovliviiuje kvalitu, ale také velikost vyslednych
digitalnich dat. V praxi se pro b&zné skenovani dokument{ pouZiva 16,7 mil.

barev.

Photo original Greyecale scarn Line arf scan

Formaty ukladanych skenii

Pro skenovani dokumentd uréenych pro uloZeni v dlouhodobych dtvéryhodnych
digitalnich archivech se pouZivaji pouze vybrané typy formatd.

V soucasné dobé jsou stanoveny vystupni datové formaty statickych dokumentd v
digitalni podobé& ze systém{ spisové sluzby vykonavanych elektronickou formou za
pouZiti vypocetni techniky a datovy format statickych dokument{ v digitaini
podobé pfipravovanych pro predani do Narodniho digitalniho archivu. Jedna se o
forméat PDF/A- 1a (ISO 19005-1 — Portable Document Format — Electronic
document fileformat for longtermpreservation) pro statické, textové, obrazové a
kombinované dokumenty v digitalni podobé a o formaty PNG (ISO/IEC
15948:2004 - Portable Network Graphics) a TIFF (Tagged Image File Format -
revize 6 - nekomprimovany) pro statické obrazové dokumenty v digitalni podobé.



Typ dokumentu Preferované Akceptovatelné Formaty s
formaty formaty nizkou
trvanlivosti
textovy prosty text, OpenDocu MS-Word,
dokument XML struktura, ment, Ope TeXt602, 602
PDF A/la nOffice PC Suite,
1.0, Rich Text Amipro,
Format 1 .X, WordPerfect
Office Open XML
tabulky Delimited PDF MS-EXcel,
text (CSV) OpenDocument, |Calc602,
Office Open XML | Lotus
prezentace PDF, MS-PowerPoint
OpenDocum
ent, Office
Open XML
rastrova TIFF, PNG BMP. JPEG, TIFF (jJina
grafika JPEG2000. komprese),
TIFF PCX, interni
(komprimov formaty
any LZW, grafickych
JPEG), GIF aplikaci
vektorova SVG 1.1 (bez Javy)| Computer Graphic |interni
grafika Metafile formaty
grafickych
aplikaci
zvukové WAV, AIFF. MP3, MP2, OGG Windows Media
dokumenty Broadcast Wave | Vorbis Audio,
RealNetworks
video MPEG-I, MPEG-2, |OGG Theora, AVI, QuickTime
dokumenty QuickTime, AVI MPEG-4 (komprimované,

(nekomprimovan

€)

Windows Media
Video,
RealNetworks

Pro digitalizaci b&znych dokumentt Ize v praxi doporudit forméat PDF/A.

Ostatni formaty pro rastrovou grafiku neumozfuji ukladani vicestrankovych
dokumentd, jsou pfi komprimaci LZW nebo JPEG pfili§ velké, popF. neumoziuji
snadné opatreni certifikatem.

Vysledna velikost souboru s naskenovanou stranou je zavisla na typu skenovani,
pozadovaném rozliSeni, pouzitém formatu a komprimaci a zaplnénosti strany
textem nebo obrazem.




2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Dlouhodoby diivéryhodny archiv

Jedna se o technologii, kterd umozniuje dlouhodobé a bezpecné uchovat
elektronické dokumenty.

Dlouhodobost je zde zabezpedena pouzivanim standardt pro zplsob ukladani
obrazovych a jinych dat, viz tabulka doporu¢enych forméatt vyse. Ddv&ryhodnost
je pak v ramci Ceské legislativy zajisténa metodou certifikace elektronickou
znackou (elektronicky certifikat, Casové razitko), kterou ovéruje, resp. pridéluje,
pfislusna certifikaCni autorita.

Nedilnou soucasti jsou pak i popisna metadata, kterad by méla splfiovat kritéria pro

budouci uloZeni v Narodnim digitalnim archivu:

- popisna — vyjadreni obsahu uchovévanych dokumentl (napf. ndzev, popis,
plvodce),

= uchovavaci — podpora uchovavani, autenticity, standard PREMIS.

= strukturalni — sdruzeni vSech Casti informacniho balicku (SIP, AIP, DIP),
standard METS.

Legislativa

Vynatky z novely zakona 499/2004 Sb.:

- §3odst. 4 -V ptipadé dokumentl v digitélni podobé se jejich uchovavanim
rozumi rovnéz zajisténi vérohodnosti plvodu dokumentd, neporusitelnosti
jejich obsahu a citelnosti, tvorba a sprava metadat nalezicich k témto
dokumentim v souladu s timto zakonem a pfipojeni daji prokazujicich
existenci dokumentu v Case. Tyto vlastnosti musi byt zachovany do doby
provedeni vybéru archivalii.

- §68 odst. 1 — Vdechny vyFizené spisy a jiné dokumenty uréeného plvodce
jsou po dobu trvani skartaéni Ih{ty uloZeny ve spisovné. Dokumenty se
ukladaji podle spisového a skartacniho planu, a to zpravidla ihned po jejich
vyfizeni, pokud to povaha véci nevyzaduje déle...

Metody provadéni analyzy

Analyza byla provadéna metodou fizeného rozhovoru a fyzickou kontrolou
ulozenych dokument(. Dokumenty byly kontrolovany na vzorku dokumentd.
Fyzicka analyza byla zaméfena na obsah krabice, typ dokumentace, formaty,
pocet list, sediti atd. Vystupem analyzy jsou poéty dokumentd, celkovy pocet listd
(prepocet na A4), formaty, zda jsou listy sesity, zda disponuji doru¢enkou a dalsi.

Typizace dokumenti

Dokumenty byly typizovany predevsim z pohledu digitalizace, kde byly brany na
zretel jednotlivé typy digitalizacni techniky.



2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.7.

Typizace dokumentu dle formatu

e Format A4 — Dokumenty do velikosti formatu A4 vcéetné, zahrnuje i
nestandardni velikosti forméatu do této velikosti.

= Format A3 — Dokumenty vétsi nez format A4 do velikosti formatu A3 vietné,
zahrnuje i nestandardni velikosti formatu do této velikosti.

= Format A2 a vétsi — Veskeré dokumenty vétsi formatu A3, vCetné pfipadnych
nestandardnich formatl vétsich nez format A3.

Formaty mohou mit i rlizné poméry stran, napt. prodlouzeny format A0 (kde je
ur¢ena pouze Sifka, ale délka predlohy je vétsi nez u standardniho formatu AQ).

Typizace dokumenti dle charakteru

e Spisova dokumentace
e Vykresy

Typizace dokumenttii dle sesiti

e VoIné — listy, které byly soucasti dokumentu, byly volné, tj. nebyly sesité.

= Volné s dorucenkou — listy, které byly soucasti dokumentu, byly volné, ale
disponovaly dorucenkou, tj. nebyly sesité.

= Sesité — listy, které byly soucasti dokumentu, byly sesité.

« Sesité s dorucenkou — listy, které byly soucasti dokumentu, byly sesité a
disponovaly dorucenkou.

Popis soucasného stavu
Dokumentace, ktera byla predmétem analyzy, se nachazi na dvou mistech.

Na prvnim misté, na adrese Zalanského 291/12b, se dokumenty nachéazeji ve 4
skfinich s klasickymi sanony. Tyto pak obsahovaly dokumenty pfevazné o
velikosti A4, vyjimecné mensi a jejich obsah byl velice podobny. Dokumenty
byly velice dobfe roztfidény a evidovany. Béhem analyzy jsme nenarazili na
vaznéjsi prekazky, které by ztézovaly jejich nasledné zpracovani a proces
digitalizace.

Druhé misto, na adrese Spanielova 1280, ma dokumenty organizované pomoci
statickych regdld pripevnénych ke zdi a pohyblivych regald v mistnosti.
Pohyblivé regaly v mistnosti jsou oboustranné, tedy jeden pohyblivy regal
obsahuje dvakrat vice prostoru pro ulozeni dokumentace, nez staticky regal
pripevnény ke zdi. Dokumenty na druhém misté byly rozdilné a jejich rozméry
byly také velmi odliSné.

Nize jsou pfilozeny ilustrac¢ni fotografie souc¢asného stavu obou mist, kde byla
analyza dokumentt provedena.

10



2.7.1.

2.7.2.

Materialy

e Ctvrtka

e platno

= pauzovaci papir a svétlotisk
e papir

- priklepovy papir

Neni vylouceno, Ze se v archivech objevi i jiné materialy.

Problémy, které mohou ovlivnit kvalitu

e pauzovaci papir — rozpada se

- svétlotisk — vybledly

= potrhany nebo zmackany papir

= poskozeny material kovovymi predméty (sponkami, sesitim, napinacky)

Neni vylouceno, ze se v archivu objevi i jina poskozeni.

11



2.8. Uiad MC Praha 17 - fotodokumentace

Zalanského 291/12b — 4 sk¥iné
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Zalanského 291/12b — Sanony (horni skfif)

13



Zalanského 291/12b — Sanony (dolni skFifi)
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Spanielova 1280 — regaly
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Spanielova 1280 — obsah regalll (staticky regal u zdi, leva strana 1. pohyblivého regalu)
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Spanielova 1280 — obsah regalll (prava strana 1. pohyblivého regélu, leva strana 2. pohyblivého regélu)
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Spanielova 1280 — obsah regald (pravé strana 2. pohyblivého regalu, leva strana 3. pohyblivého regalu)
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Spanielova 1280 — obsah regalll (prava strana 3. pohyblivého regélu, leva strana 4. pohyblivého regélu)
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Spanielova 1280 — obsah regaltl (prava strana 4. pohyblivého regalu)
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REPY

Demolice |

Nereal. stavby
Evidentni fisla | Daklady SO
Eekirmy MHD, Repsky patok |

Lesopark, garite Opukovi

Spanielova 1280 — oznaceni 1. pohyblivého regalu
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k.u. REPY

k.. REPY ¢.p. 512 - 967

€.p. 224 - 511 FIALKA - PD + LD

Spanielova 1280 — oznadéeni 2. pohyblivého regalu

22



k.a. REPY k.i. REPY

FIALKA - PD + LD é.p. (1122-1123) - 1324
&.p. 980 - (Tt22<4123) 1121

Spanielova 1280 — oznacdeni 3. pohyblivého regélu

23



k.a. REPY k.. REPY

&.p. (1325-1329) - 1657 &.p. 1658 - 1718-17.

Spanielova 1280 — oznaceni 4. pohyblivého regalu

24



Spanielova 1280 — reprezentativni vzorek analyzované dokumentace

25



anielova 1280 — reprezentativni vzorek analyzované dokumentace




Spanielova 1280 — reprezentativni vzorek analyzované dokumentace
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3. Tabulky - analyzovany reprezentativni vzorek
3.1. Pocet dokumentii CELKEM
z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou

celkovy pocet dokumenti 1497 100% 437 29% 8 1% 1003 67% 49 3%
-z toho A4 1357 91% 306 20% 8 1% 994 66% 49 3%
-z toho A3 71 5% 62 4% 0 0% 9 1% 0 0%
-z toho A2 a vetsi 69 5% 69 5% 0 0% 0 0% 0 0%

28




3.2. Pocet dokumenti CELKEM piepocteny na A4

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4§e'k°"y IS O et 9210 100% 1855 20% 16 0% 6787 74% 552 6%
-ztoho A4 8394 91% 1103 12% 16 0% 6723 73% 552 6%
-ztoho A3 404 4% 340 4% 0 0% 64 1% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 412 4% 412 4% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho spisova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4‘):e'k°"y OSEEID R CPeE e 8192 100% 946 12% 16 0% 6 681 82% 549 7%
-ztoho A4 7 840 96% 640 8% 16 0% 6 635 81% 549 7%
-ztoho A3 246 3% 200 2% 0 0% 46 1% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 106 1% 106 1% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho vykresova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4‘):e'k°"y OSEEID R CPeE e 1018 100% 909 89% 0 0% 106 10% 3 0%
-ztoho A4 554 54% 463 45% 0 0% 88 9% 3 0%
-ztoho A3 158 16% 140 14% 0 0% 18 2% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 306 30% 306 30% 0 0% 0 0% 0 0%
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3.3. Pocet dokumentu SMLOUVY

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
celkovy pocet dokumentt 634 100% 76 12% 0 0% 557 88% 1 0%
-z toho A4 631 100% 76 12% 0 0% 554 87% 1 0%
-z toho A3 3 0% 0 0% 0 0% 3 0% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
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3.4. Pocet dokumenti SMLOUVY piepocteny na A4

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A Aje'kovy B [ e me 4786 100% 115 2% 0 0% 4 668 98% 3 0%
-z toho A4 4742 99% 115 2% 0 0% 4624 97% 3 0%
-z toho A3 44 1% 0 0% 0 0% 44 1% 0 0%
-z toho A2 a vetsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho spisova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A Aje'kovy B [ e me 4786 100% 115 2% 0 0% 4 668 98% 3 0%
-z toho A4 4742 99% 115 2% 0 0% 4624 97% 3 0%
-z toho A3 44 1% 0 0% 0 0% 44 1% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho vykresova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A4;elkovy pocet listl (prepocet na 0 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
-z toho A4 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
-z toho A3 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
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3.5. Pocet dokumenti STAVEBNI URAD

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
celkovy pocet dokumentt 863 100% 361 42% 8 1% 446 52% 48 6%
-z toho A4 726 84% 230 27% 8 1% 440 51% 48 6%
-z toho A3 68 8% 62 7% 0 0% 6 1% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 69 8% 69 8% 0 0% 0 0% 0 0%
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3.6. Pocet dokumentti STAVEBNI URAD piepocteny na A4

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A Aje'kovy B [ e me 4424 100% 1740 39% 16 0% 2119 48% 549 12%
-ztoho A4 3652 83% 988 22% 16 0% 2 099 47% 549 12%
-ztoho A3 360 8% 340 8% 0 0% 20 0% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 412 9% 412 9% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho spisova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A Aje'kovy B [ e me 3406 100% 831 24% 16 0% 2013 59% 546 16%
-ztoho A4 3 098 91% 525 15% 16 0% 2011 59% 546 16%
-z toho A3 202 6% 200 6% 0 0% 2 0% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 106 3% 106 3% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho vykresova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A Aje'kovy B [ e me 1018 100% 909 89% 0 0% 106 10% 3 0%
-ztoho A4 554 54% 463 45% 0 0% 88 9% 3 0%
-ztoho A3 158 16% 140 14% 0 0% 18 2% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 306 30% 306 30% 0 0% 0 0% 0 0%
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4., Tabulky - odhad na zakladé analyzy

4.1. Pocet dokumentu CELKEM
z toho

Dokumentace CELKEM celkem

volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
celkovy pocet dokumenta 103 211 100% 30129 29% 552 1% 69 152 67% 3378 3%
-ztoho A4 93 559 91% 21097 20% 552 1% 68 532 66% 3378 3%
-ztoho A3 4 895 5% 4275 4% 0 0% 621 1% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 4757 5% 4757 5% 0 0% 0 0% 0 0%
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4.2. Pocet dokumenti CELKEM piepocteny na A4

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
a2l [P B (PIrEpetas e 669 416 100%| 85919| 13% 1286| 0%| 538059| 80% 44152 7%
A4)
-ztoho A4 636 077 95% 56472 8% 1286 0% 534 167 80% 44 152 7%
-z toho A3 21489 3% 17 597 3% 0 0% 3 893 1% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 11 850 2% 11 850 2% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho spisova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
a2l [Pz B (PIrEpeteas i 658 334 100%| 76023| 12% 1286| 0%| 536905| 82% 44119| 7%
A4)
-ztoho A4 630 046 96% 51432 8% 1286 0% 533 209 81% 44 119 7%
-ztoho A3 19 769 3% 16 073 2% 0 0% 3697 1% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 8518 1% 8518 1% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho vykresova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4§e'k°"y OB ([Pl EEoEiiE 11082 100% 9895| 89% o| 0% 1154|  10% 33| 0%
-ztoho A4 6 031 54% 5 040 45% 0 0% 958 9% 33 0%
-ztoho A3 1720 16% 1524 14% 0 0% 196 2% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 3331 30% 3331 30% 0 0% 0 0% 0 0%

35




4.3. Pocet dokumentu SMLOUVY

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
celkovy pocet dokumentl 6 791 100% 814 12% 0 0% 5966 88% 11 0%
-z toho A4 6 759 100% 814 12% 0 0% 5934 87% 11 0%
-z toho A3 32 0% 0 0% 0 0% 32 0% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
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4.4, Pocet dokumenti SMLOUVY piepocteny na A4

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4§e'k°"y IS O et i 46 548 100% 1118] 2% 0 0% 45 400 98% 29 0%
-z toho A4 46 120 99% 1118 2% 0 0% 44 972 97% 29 0%
-z toho A3 428 1% 0 0% 0 0% 428 1% 0 0%
-z toho A2 a vetsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho spisova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4§e'k°"y IS O et i 46 548 100% 1118] 2% 0 0% 45 400 98% 29 0%
-z toho A4 46 120 99% 1118 2% 0 0% 44 972 97% 29 0%
-z toho A3 428 1% 0 0% 0 0% 428 1% 0 0%
-z toho A2 a vetsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho vykresova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A4;elkovy pocet listl (prepocet na 0 100% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
-z toho A4 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
-z toho A3 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
-z toho A2 a vetsi 0 0% 0 0% 0 0% 0 0% 0 0%
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4.,5. Pocet dokumenti STAVEBNI URAD

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
celkovy pocet dokumentl 38 539 100% 16 121 42% 357 1% 19917 52% 2 144 6%
-ztoho A4 32421 84% 10271 27% 357 1% 19 649 51% 2 144 6%
-z toho A3 3037 8% 2769 7% 0 0% 268 1% 0 0%
-z toho A2 a vétsi 3081 8% 3081 8% 0 0% 0 0% 0 0%
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4.6. Pocet dokumentti STAVEBNI URAD piepocteny na A4

z toho
Dokumentace CELKEM celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4§e'k°"y OB ([Pl EEoEiiE 230535 100%| 69564| 30% 987 0% 126258| 55%| 33727| 15%
-ztoho A4 202 190 88% 41 705 18% 987 0% 125772 55% 33727 15%
-z toho A3 15 640 7% 15 154 7% 0 0% 486 0% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 12 705 6% 12 705 6% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho spisova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
G2l [Ptz B (PIrEpeteas i 210014 100%| 51239| 24% 987 0% 124121| 59%| 33666| 16%
A4)
-ztoho A4 191 023 91% 32371 15% 987 0% 123 998 59% 33 666 16%
-ztoho A3 12 455 6% 12 332 6% 0 0% 123 0% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 6 536 3% 6 536 3% 0 0% 0 0% 0 0%
z toho
Z toho vykresova dokumentace celkem
volné volné s dorucenkou sesité sesité s dorucenkou
A 4§e'k°"y OB ([Pl EEoEiiE 20522 100%| 18324| 89% 0 0% 2137  10% 60 0%
-ztoho A4 11 168 54% 9334 45% 0 0% 1774 9% 60 0%
-ztoho A3 3185 16% 2 822 14% 0 0% 363 2% 0 0%
- ztoho A2 a vétsi 6 169 30% 6 169 30% 0 0% 0 0% 0 0%
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5.1.

5.2.

PoZadavky na budouci systém
Digitalizace

Systémem rozumime platformu pro digitalizaci a zpracovani dat véetné exportu do
cilovych systéma.

- systém bude umozfiovat spusténi véech krokl v rédmci jedné platformy
(skenovani, kontrola kvality, OCR, indexace, export dat)

= systém bude vytéZzovat Carové kédy

- systém bude umoziovat vkladat metadata manudiné ¢i zcela automaticky

- systém bude monitorovat priib&h zpracovani

= pfistup do systému bude evidovan

- pristup do systému bude omezen dle uzivatelskych opravnéni

= pri vkladani metadat bude umoznéno validovat jednotliva pole oproti databazi
nebo napsanému kodu (reguldrmi vyrazy, validacni skripty apod.)

- systém bude umoznovat uzivatelskou validaci a verifikaci dat

= systém bude umoznovat tvorbu Sablon (pro strukturované dokumenty) pro
automatizaci a tvorbu metadat

= systém bude umoziiovat zénové OCR

= systém bude umoznovat celostrankové OCR s moznosti exportu obrazu do
vicevrstvého PDF, pripadné dalSich formatd

Archivace dokumenti

= fizeni pfistupu na zakladé systému pristupovych prav

- dlouhodobd a dtvéryhodnd archivace

- licence bez omezeni velikosti UloZi&t& a poctu spravovanych dokumentd

= neomezeny pocet klientl

- vyuziti databdzové technologie Oracle

= vysoka variabilita a rozsifitelnost

= moznost pracovat v 100% non Microsoft prostredi

e modularni koncepce systému

- plné lokalizace vSech uzivatelskych modull do ¢eského jazyka

- vyhledavani dokumentl

= ochrana ulozenych informaci pred ztratou,

= (itelnost ulozenych informaci

e prezentovatelnost ulozenych informaci

- piipadné i dGvé&ryhodnost ulozenych dokumentl

e integrace se spisovou sluzbou

= archivni dokumenty jsou pfistupné pouze pro zaméstnance podle jejich
opravnéni

e vSechny dodané systémy pro zpracovani, ukladani a praci s dokumenty budou
vyuzivat zakladni architekturu server-klient
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Doporuceny navrh reseni

Je vhodné shrnout zakladni pfinosy, které zaroven vyzaduji urcité Usili a s tim
spojené naklady a nutné procesy.

Digitalizace tedy obecné prinasi zakladni vyhody, které je doporuceno predlozit
tzv. sponzorovi projektu jesté pred samotnym spusténim a schvalenim projektu.
Timto si sponzor miZe zhodnotit i pfinosy, které nelze snadno vy¢islit.

Témito pfinosy jsou zejména:

- Snizeni rizika porugeni, ztraty & odcizeni originald dokumentd.

= Vyrazné zrychleni vyhledavani a pFistupu k dokumenttm.

- Elektronicka distribuce a sdileni dokumentd, véetné& moznosti pristupu pro
verejnost v budoucnosti.

- Zabezpe&eni dokumentt véetné auditu pFistupd.

- Stélost kvality a ¢itelnosti dokumentd.

- Zé&loha originald.

- Uspora nakladd spojend s vyhledavanim, pfipadné i provozem fyzického archivu.

= Zavedeni automatizace procesﬁ.

- Moznost zpiehlednit a zavést jednotnou archivaci dokumentd.

V pFipadé rozhodnuti provadét digitalizaci archivu véetné jeho pFirtstkd, je nutné
také zohlednit nutnost ptipadnych investic a zavedeni potfebnych procesl. Tyto
¢asti bychom také mohli nazvat nevyhodami, které ale mohou byt jednoznacné
prevazeny vyhodami, které jsou uvedeny vyse v této kapitole.

Jde o tyto nutné investice a procesy:

- Uvolnéni finanénich prostiedk{ pro digitalizaci, at uz formou sluzby, nakupu
technologie nebo jejich kombinace.

< Uvolnéni finanénich prostfedkd pro technologii ukladani dat.

- Uvolnéni finanénich prostiedk{ pro provozni naklady.

= Dedikovani zodpovédné osoby, ktera bude digitalizaci koordinovat nebo sledovat
ze strany Zadavatele.

- Zavedeni nového procesu digitalizace archivu a jeho pfirdstkd.

Vyhrazeni prostoru pro digitalizaci v pripadé, kdy se digitalizace provadi v misté
archivu Zadavatele.
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6.1. Varianty reSeni digitalizace

6.1.1. Varianta 1 - Ponechani souc¢asného stavu

Prvni variantou je ponechat soucasny stav beze zmén a neprovadét digitalizaci
dokumentd z analyzovaného archivu. Do budoucna tato varianta nepfinasi zadné
vyhody a bude nutné dale rozsifovat soucasny papirovy archiv, stejné se bude
zvySovat pridruzena operativa pro manipulaci s dokumenty, jako je vyhledavani,
zpétné zakladani, tvorba kopii apod. Dalsim dllezitym aspektem je
nedostatecné zabezpeceni a moznost ztraty, stejné tak neexistujici zaloha
originalnich dokumentd.

6.1.2. Varianta 2 - Digitalizace vlastnimi silami (insourcing)

Jako druha varianta je moznost nakupu potifebné technologie pro digitalizaci a
zpracovani dat pro provadéni ¢innosti vlastnimi silami Zadavatele. Pfes viechny
jiz vyjmenované vyhody ma tato varianta své vyrazné nedostatky. Pfedevsim je
to zajidténi silného personalniho obsazeni, které je nutno né&kolik mésicl v
procesu zaucovat az do zavedeni tzv. produk¢ni rutiny. Timto se zvysSuje
nakladovost procesu zpracovani vCetné zvySené chybovosti zpracovavanych dat,
kterou nelze vyznamné penalizovat v rAmci zpracovani vliastnimi silami. Dal$im
dilezitym aspektem je zajisténi vysoké produktivity prace, které se mnohem
snadnéji dosahuje pomoci smluvné podlozené sluzby, coz je jedna z uvazovanych
variant popséana déle.

6.1.3. Varianta 3 - Digitalizace sluzbou (outsourcing)

Treti moznosti je provedeni digitalizace formou sluzby v prostorach Zadavatele
nebo na specializovaném pracovisti vybraného Dodavatele. Digitalizace formou
sluzby je vyhodnocena z ekonomického i procesniho pohledu jako nevyhodnéjsi.
Dale by se mélo jednat o nakupu potifebné technologie pro digitalizaci a
zpracovani dat pro provadéni ¢innosti vlastnimi silami Zadavatele pro mozné dalsi
drobné digitalizace

Tato varianta se jevi jako nejvhodnéjsi proto je dale popséana.

6.2. Navrh reseni

Cilové tedeni by mélo pokryvat digitalizaci dokumentd, nasledné uloZeni
digitalizovanych obrazd v dlvéryhodném elektronickém archivu, integraci se
stavajicimi aplikacemi.

Dil¢imi cili projektu, potazmo stavy, jakych ma byt jeho realizaci dosazeno, jsou:

- zajist&ni moznosti obousmé&rné elektronické vymeény dokumentt a dat mezi
odbory a jeho klienty
- efektivni elektronicka sprava a ukladani archivalii v archivu
- rozvoj e-sluzeb méstské spravy vi¢i svym klientdm
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Vzhledem k tomu, Ze zadavatel jiZ provozuje pomérné rozsahly informacni
systém, feSeni je navrzeno tak, aby mohlo byt efektivné zaclenéno do stavajiciho
prostiedi. S ohledem na kompatibilitu stavajiciho HW a SW, kterym MC Praha 17
disponuje vcetné systému pro monitorovani IS a vyskolenymi pracovniky,
navrhujeme dodani stejnych zafizeni, viz. kap. ,HW a SW - popis soucasného
stavu®.

Dodavané feSeni by se tedy mélo skladat z téchto komponent:

= Vybudovani skenovaciho pracovisté v sidle zadavatele

- Vybaveni tfednikd stav odboru SW pro praci s elektronickym archivem
= Vybaveni klientského pracovisté pro obcany

- Digitalizace a indexace dokumentl

« Dlouhodoby divéryhodny archiv

* Integrace

VITA

s
|

DIGITALIZACHI LINKA
IYTEZOVANI

DIGITALIZACE ﬁ
|-

6.2.1. Vybudovani skenovaciho pracovisté v sidle zadavatele

Pro vybudovani skenovaciho pracovisté zadavatel poskytne samostatnou
mistnost o rozméru cca. 30 m? vybavenou nezbytnym nabytkem, ktera bude
slouzit vyhradné k tomuto UGcelu.
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6.2.2.

Predpoklada se zfizeni 2 skenovacich linek s tim, Zze budou osazeny 2 PC s
velkokapacitnimi skenery na formaty dokumentl do velikosti A3 a jednim
spole¢nym skenerem na vétsi formaty. Soucasti dodavky bude i skenovaci SW,
ktery musi umét automaticky optimalizovat skenovaci parametry jako je
nastaveni jasu, kontrastu, bitovou hloubku a dale automaticky vylepSit obraz
napr. odstranénim Sumu na pozadi, vyhlazenim pisma a doplnéni horizontalnich a
vertikalnich linek atd.

Dale se predpoklada zfizeni 2 pracovist pro pofizovani metadat vybavenych 2 PC.
Skenovacim pracovistém bude mozné v budoucnu také digitalizovat dal3i mozné
prirlstky.

Hardware

e 4x PC s operacnim systémem Win 7 nebo vy3si

e 4x monitor 27"

« 2x produkéni skener velkokapacitni A3, barva, podavac

= A3, barevny, oboustranny, ploché loZze A3 (ne externi), denni zatéz 30.000 stran

= 1x skener na velké formaty, min. Sife média A0+, barevny, rozlisSeni (HW) 1 200
dpi opticky, barevna hloubka 16 bit ¢ernobile/48 bit barva, HW rozhrani USB 2.0
a Gigabit Ethernet s xDTR, rychlost A1/200 dpi RGB vice nez 100 mm/s, rychlost
A1/200 dpi B/W vice nez 300 mm/s
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6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

Software

- neomezena uZivatelska licence dlouhodobého divéryhodného archivu
e 4x MS Office 2013
« skenovaci SW
o lokalizace uzivatelského rozhrani
0 systém musi podporovat jak davkové, tak i individualni skenovani
dokumentd
moznost skenovat rizné druhy obsahu dokument{ v ramci jedné davky
automaticka rotace naskenovaného dokumentu dle toku textu
automatické nastaveni kontrastu a jasu
automatické narovnani obrazu do svislé polohy
automatické vyhlazeni hran dokumentu
automatické odstranéni slozitého pozadi dokumentu
automatické odstranéni ¢ernych objektd po perforaci dokumentu
automatické odmazani prazdnych stran
automatické rozpoznani barevného a ¢ernobilého dokumentu a jeho
skenovani v pfislusSném maodu
definice proﬁlﬁ optimalizace obrazu
korekce pisma, doplnéni pixeld
moZznost manuélni Gpravy obrazu obsluhou
rozeznavani 1D a 2D ¢arovych kédd na jedné strance s moznosti
separace a indexace dokumentu
separace dokumentd
integrovana indexace dokument{
o moznost propojeni skenovaci aplikace s doddvanym ddv&ryhodnym
archivem

O O 0O 0O 0O 0O o0 o0 o

O 0O o0 o

o O

Vybaveni trednikii SW pro praci s elektronickym archivem

Pro pracovniky odborl bude pofizena neomezena licence SW archivu, technické
vybaveni bude vyuzito stavajici.

Vybaveni klientského pracovisté pro obcany

Klientskym pracoviétém se rozumi pracoviété uréené pro vytizovani pozadavki

klientl pfichazejicich na Gfad, které se nachazi v prostorach méstské &asti. Toto

pracovisté bude vybavené potfebnou technikou tak, bylo mozné:

= vyhledat v digitalnim archivu spis a zpfistupnit klientovi nahlizeni do potifebné
dokumentace (napf. za Ucelem pfipravy stavebniho zadméru)

= vyhledanou dokumentaci predat klientovi v digitalni podobé na flash-disku, CD,
DVD, pres datovou schranku atp.

= vyhledanou dokumentaci na Zzadost klienta vytisknout na tiskarné nebo plotteru

Predpoklada se tedy nasledujici vybaveni:
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e 1x PC s monitorem 27"+ DVD R/W
= multifunkéni tiskarna
o format tiskarny A3, barevna, laser
o rychlost tisku min. 20 barevnych, 30 ¢ernobilych str./min
0 rozhrani 10/100 TX Ethernet, USB 2.0
o zasobnik 1. zasobnik 300 listd, multifunkéni podavaé 100 listd, duplexni
ADF 100 listd
« plotter AO, barevny
0 rychlost tisku (normalni kvalita) min 40 m2/hr
o doba tisku (barevny obrazek ISO N5, normalni kvalita, D kifidovy papir)
min. 2.5 min/str.
0 doba tisku (barevny obrazek ISO N5, nejlepsi kvalita, D leskly papir) min.
5 min/str.
doba tisku Cernobilé kresby (koncept, bézny papir A1) min 40,
doba tisku barevné kresby (koncept, A1) min 40
minimalni Sirka ¢ary 0.08 mm
podporovana média A4, A3, A2, A1, AO
role papiru ano
0 rozhrani Gigabit Ethernet (1000Base-T), USB 2.0
- neomezend uZivatelskd licence ddvéryhodného archivu
e 1x MS Office 2013

O O O O ©°

6.2.6. Digitalizace a indexace

Pozaduje se provedeni digitalizace pfedmétnych dokumentd. Jedna se pfevazné o
spisovou a také vykresovou Cast u stavebniho archivu.

Vybrany uchazec se pred zahajenim digitalizace seznami se stavem archivu a
navrhne zadavateli vhodnou formu spoluprace pfi celém procesu digitalizace, ktery
zahrnuje zejména tyto &innosti: pripravu dokumentd, vlastni skenovani a opatreni
dokumentl metadaty, kontrolu a predani dokumentl zpét do archivu. DlleZitou
soucasti dohody o spolupraci bude i vytvoreni harmonogramu celého procesu tak,
aby byl dokoncen v souladu se schvalenym projektem.

Cely proces digitalizace se bude konat vyhradné na skenovacim pracovisti a
dokumenty v prib&hu zpracovani neopusti vyhrazenou mistnost. V ptipadé
nutnosti, zejména pfi ohrozeni harmonogramu projektu, maze byt po vzajemné
dohodé Cast dokumentace naskenovana na pracovisti dodavatele.

6.2.7. Priprava digitalizovaného materialu

Jedna se o fyzické prevzeti dokumentl z archivu a jejich pfipravu na skenovani.
Jednotlivé spisy (zpravidla formaty A4) se separuji na jednotlivé dokumenty a
roztfidi podle typu dokumentu (doruc¢ené, vlastni a vykresy). Kazdy dokument se
nasledné oznaci eviden¢nim 3titkem Ci separatorem a pripadné rozesije na
jednotlivé stranky. Tuto ¢innost zajisti dodavatel pod metodickym odpovédnym
pracovnikem stavebniho GUfadu méstské Casti Praha 17.
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6.2.8. Skenovani a opatireni dokumentii metadaty

Dokumenty pripravené pro digitalizaci dodavatel naskenuje na odpovidajicim
skeneru dle formatu a ulozi do digitalniho Ulozisté. Zaroven je opatfi metadaty dle
navrzeného modelu v rAmci implementacni analyzy. Rozliseni bude poZadovana
300-400 DPI ve stupnich 3edi nebo barevné dle typu a barevnosti dokumentu a
formatu (bude stanoveno v implementacnim dokumentu). Format vystupu bude
stanoven v implementac¢nim dokumentu (s nejvétsi pravdépodobnosti PDF/A +
XML). Chybovost kvality obrazu je pozadovana maximalné 0,5%. Pro posouzeni
dodané kvality obrazu bude vytvoren tzv. etalon kvality obrazd, dle kterého se
budou posuzovat pripadné reklamace na kvalitu digitalniho obrazu. Chybovost
index{ je maximalné 2% z celkového poctu index{

6.2.8.1. Struktura indexu SMLOUVY

Cislo archivacni krabice

Nazev archivacni krabice

Nazev slozky

Typ dokumentu (smlouva/vlastni/doruceny/vykres)
Smluvni strana 1 — IC (RC)

Smluvni strana 1 — Nazev spolecnosti (Jméno a Pfijmeni)
Smluvni strana 2 — IC (RC)

Smluvni strana 2 — Nazev spolecnosti (Jméno a Pfijmenti)
Datum podpisu smlouvy

O O 0O OO0 o o0 oo

Typ a délka indexl bude stanovena na zakladé detailni analyzy a navrhu
Dodavatele.

6.2.8.2. Struktura indexti STAVEBNi ARCHIV

o Popis archivacni krabice - spisova
= délka indexu 4 numerické znaky

o Popis archivacni krabice - vykresova
» délkaindexu 40 alfanumerickych znakd

o Katastralni uzemi
= délka indexu 6 numerickych znakd

o Parcelni ¢islo
» délka indexu 8 numerickych znakd + lomitko

o Cislo popisné
= délka indexu 4 numerické znaky

o Cislo evidenéni
= délka indexu 4 numerické znaky

o Typ dokumentu (vlastni, doruceny, vykres).
=z ¢iselniku
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o Byt dislo
= délka indexu 3 alfanumerické znaky

0 2 indexy na dokument (slozitost a délka indexu bude dle typu dokumentu,
presnéjsi definice uvedena v ramci implementacniho dokumentu).

0 Druh podkladu
= délka indexu 12 alfanumerické znaky

6.2.8.3. Seznam systémovych indextu

Spisovy znak

Nazev stanice (skener 1/skener 2)

Jméno operatora skeneru

Datum a cas skenovani

Poradi spisu v archivacni krabici

Poradi dokumentu ve spisu

Nazev obrazu i metadat se slozi z
= Prefixu: ,,SML“ nebo ,STU* +
= Cisla archiva¢ni krabice (aZ 8 znakl) +
= Poradi slozky v arch. Krabici (99) +
= Poradi dokumentu ve slozce (999)

O O 0O O o0 O o

6.2.9. Kontrola

B&hem procesu digitalizace bude probihat prib&zna kontrola kvality skenovani,
Citelnosti naskenovanych obrazl a spravnosti potizenych metadat. Tato kontrola
bude provadéna pracovniky stavebniho odboru u vybraného vzorku dokumentd.

6.2.10. UloZeni papirové dokumentace zpét do archivu

Jedné se o predani papirovych dokumentd zpét do archivu stavebniho odboru.
PFedavané dokumenty musi byt znovu zatfidény do jednotlivych spist a musi byt
provedena kontrola na Uplnost spisu.

6.2.11. Dlouhodoby divéryhodny archiv

Je pozadovéno, aby dodavany dlouhodoby divéryhodny archiv splfioval nasledujici
poZzadavky.

6.2.11.1. Obecné

- podpora fizeného ukladdani dokumentd do robustniho centralniho Glozisté.
- podpora obvyklych textovych a grafickych formatd pro uloZeni, zobrazeni
- moznost &lenéni UloZisté na vice knihoven nebo jinych logickych celkd.
- automatické generovani unikatniho ID pro kazdy dokument v ulozisti.
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6.2.11.2.

6.2.11.3.

6.2.11.4.

e podpora kombinovaného vyhledavani pomoci strukturovaného dotazu.
« schopnost integrace s ostatnimi systémy zadavatele pomoci API.
= podpora SSO a napojeni na externi adresarovou sluzbu (LDAP).

Specifické

= zajisténi trvalé garance neménnosti obsahu ulozenych archivnich informacnich
bali¢kd AIP

= systém musi byt koncipovan pro bezpecné, ¢asové neomezené ulozeni
elektronickych dokumentd

« systém musi byt prokazatelné vybudovan dle mezinarodné uznavaného
referencniho modelu OAIS (ISO 14721)

= reseni musi umoznit Skalovatelnost tohoto archivu tak, aby jeho kapacita byla
pribézné prizplsobitelnd postupnym prirlistkdim

= vstupem do archivu musi byt vstupni informacni bali¢cky (SIP), které vzniknou
jako vystup digitalizacni linky

= internim ukladacim formatem musi byt archivni informacni balicky (AIP) dle
modelu OAIS

= vystupem z archivu musi byt vystupni archivni balicky (DIP) dle modelu OAIS

- neménnosti obsahu ulozenych archivnich informacnich bali¢kd AIP a jejich
zajisténi proti pozménéni obsahu treti osobou

= vytvareni minimalné 2 identickych kopii AIP a jejich periodicka kontrola na
kontrolni soucet pfimo aplikaci pracujicim nad ulozistém (archivnim systémem),
zajisténi spravy dokumentd v GloZisti a moznost vystupu do Narodniho digitalniho
archivu

« ukladani a vyhledavani archivnich bali¢kd identifikovanych jménem (nikoliv jejich
umisténim v Ulozisti)

- zajist&ni ndhrady AIP bali¢kd, které byly zjistény jako poskozené z identickych
kopii

- umoznéni planovanych kompletnich periodickych upgradd celého archivniho
UloZiété v prelomovych okamzicich celosvétového vyvoje zplsobl datové
archivace, kdy se veskeré AIP prevedou do zcela nového archivniho Ulozisté

Platformova nezavislost

- feSeni dlouhodobé elektronické archivace musi podporovat provoz na vice druzich
operacnich systémd, minimalné Microsoft a Unix — like systém.

- feseni dlouhodobé elektronické archivace musi podporovat provoz na vice druzich
databazovych systémul, minimalné Oracle, MS SQL

Minimalni pozadavky na architekturu

- systém dlouhodobé elektronické archivace je otevieny systém dle referencniho
modelu OAIS (1SO 14721)

= balicky SIP, AIP i DIP maji otevienou strukturu, ¢ili to jsou datové soubory v
otevieném formatu
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6.2.11.5.

6.2.11.6.

6.2.11.7.

6.2.11.8.

Pozadovana architektura Systému digitalniho archivu dle jednotlivych moduld.

Vstupni modul

pFijem dat - zajistuje komunikaci s plivodcem, autentizaci, autorizaci a uloZeni
pfijatych bali¢kd SIP do pracovniho GloZigté.

oteviené rozhrani pro pristup plvodcd zabezpecenym pristupem

zajisténi autorizace a autentizace plvodcl

kontrola kvality vstupnich dat (kontrola datové struktury, kontrola na obsah
3kodlivého kodu) - kontroluje formalni strukturu bali¢kl a pritomnost virl a jiného
kodlivého obsahu bali¢kd. V rémci tohoto modulu je zfizena i tzv. karanténni
zona pro zajisténi spolehlivosti kontrol.

fizeni prijmu - kontrola popisnych a technickych metadat, kontrola pFipustnosti
souborovych formatd, kontrola struktury bali¢ku SIP.

generovani balick( AIP - automatické doplné&ni zejména technickych metadat,
konverze forméatl metadat, moZnost manualniho dopln&ni metadat, vstupni
migrace formatu.

fizeni ukladani - zajistuje konzistentni uloZzeni metadat a obsahu archivnich
bali¢kd soucasné do archivniho systému, systému spravy dat a systému pro
pristup.

Modul spravy dat

evidence ¢&iselnik{ - zajistuje ukladani a pristup k ¢iselnikim pouzivanym v rdmci
vstupni kontroly a vyhledavani. Jedna se zejména o tyto &iselniky - plvodci,
klasifikace, povolené souborové formaty, kategorizace dokumentl podle kritérii
pristupnosti, pozadavkl na zachovani ddvéryhodnosti, doby uloZeni.

evidence pfijimanych a uloZenych bali¢kt - zajistuje vedeni a pfistup ke katalogu
ulozenych dokumentl véetné stavu ptijmu a uloZeni.

evidence kontroly konzistence - uloZeni kontrolnich sou¢tl jednotlivych ulozenych
bali¢k( AIP na aplikaéni Grovni pro Géely periodické kontroly konzistence
ulozeného obsahu nezavisle na vlastnostech pouzitého archivniho ulozisté.
evidence procest skartace a archivace - informace o stavu skartace a informace o
stavu jednotlivych bali¢kl AIP zafazenych do skartaéniho fizeni (provadi se pouze
interni skartacni fizeni, tzv. vnitfni skartace).

Archivni systém

zajistuje vlastni divéryhodné ulozeni obsahu bali¢kd AIP do UloZiété, ve kterém je
ulozen vlastni fyzicky obsah ulozenych dokumentd.

Modul administrace

Fizeni procesu pfijmu - zajistuje prehled pro administratora o stavu pFijmu bali¢kd
SIP, umozfiuje fedeni problémi se strukturou a obsahem bali¢kl pfi prijmu.
Fizeni procestl migrace - spoust&ni migrace souborovych formatd v ulozenych
baliccich a prehled o provedenych migracich.

fizeni procesu ¢asového razitkovani - kontrola periodické obnovy ¢asovych razitek
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6.2.11.9.

6.2.12.

u ulozenych bali¢kd, pfipadné i manualni spousténi obnovy razitek.

skartacni Fizeni - pfiprava navrhu a jeho schvalovani, provedeni skartace,
pripadné exportu do jiného archivu v definovaném formatu.

sprava kontroly konzistence - piehled o prib&hu ovéfovani kontrolnich souctd a o
nalezenych problémech s uloZzenim bali¢kt AIP.

sprava Ciselnikl - zaji&tuje pro administratory, ptivodce a archiv aktualizaci a ¢teni
&iselnikd pouzivanych v rdmci vstupni kontroly a vyhledavani.

ukladani transakénich zaznamd - pro G&ely auditu zaznamendava vedkeré
provedené operace nad uloZzenymi bali¢ky (pfijem, kontrola, transformace,
ukladani, ¢teni).

pristup k transakénim zdznamdm.

Pristupovy modul

samostatna funkcionalita subsystému dlouhodobé elektronické archivace
funguje nezavisle na samostatném subsystému pro zpfistupriovani
zabezpedeni pfistupu a autentizace uZivatell - zajisténi pFistupu uZivateld k
ulozenym metadatliim a dokumentim.

autorizace - omezeni pfistupl na zakladé klasifikace dokumentu, plvodce,
uZivatelskych skupin a roli uZivateld. Modul povoli ptistup ke &teni obsahu nebo
metadat podle roli pfihlaseného uzivatele a opravnéni prislusného balicku.
vyhledani uloZenych bali¢k( na zakladé zvolenych metadat.

distribuce ulozenych dokumentd ve formé& DIP - systém umozni vybér dokument{
a jejich zaslani opravnénému uzivateli ve standardizované podobé.

provadéni transakénich zaznaml o pFistupu k jednotlivym ulozenym bali¢kim.

Integrace

Dodavané rfeseni musi byt navzajem integrovano se stavajicimi SW a to Vita SW a
elektronickou spisovou sluzbou e-spis.

Cilem integrace je zefektivnit nakladani s dokumenty a souborovymi pfilohami
prvotné evidovanymi ve vyse uvedenych systémech.

Integrace VITA a e-spis zahrnuje funkcionalitu popsanou v pfiloze Popis API Vita
SW a e-spis.

Integrace e-spis a divéryhodny digitélni archiv zahrnuje funkcionalitu popsanou v
priloze Popis e-spis.
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7.

Prilohy

Pfiloha ¢. 1: Popis API rozhrani SW VITA
Priloha ¢. 2: Popis API rozhrani e-spis
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Priloha &. 1: Popis APl rozhrani SW VITA

Webova sluzba pro agregaci dat
ServiceAGR

Rozhrani ServiceAGR slouZi pro poskytovani dat z program( VITA software. Toto rozhrani je navrzeno
jako univerzalni, které informuje odbératele dat o tom, jaké jsou mozné podminky a jaké je mozné
ziskat data. Umoznuje vytvorit implementaci sluzby podle zakaznickych poZzadavk.

Rozhrani obsahuje nésledujici funkce:

e SeznamPodminek — funkce vraci seznam moznych podminek, podle kterych Ize data vybirat
e SeznamSloupcu — funkce vraci seznam sloupcd, které je mozno od sluzby poZadovat
¢ NacistCiselnik — funkce vraci hodnoty poZzadovaného ciselniku

e Hledat — funkce na zakladé zaslanych podminek a seznamu poZadovanych sloupcl poskytne
data

SeznamPodminek
Na vstupu nejsou zZadné parametry.

| <SeznamPodminek xmIns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR"/>

Funkce vrati seznam moznych podminek:

<SeznamPodminekResponse xmlns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR">
<SeznamPodminekResult xmlIns:i="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<PodminkaPopis>
<Default/>
<Kod>STAV</Kod>
<MaxSize>0</MaxSize>
<Popis>Stav</Popis>

<Skupina/>

<Typ>SeznamDefault</Typ>
</PodminkaPopis> <PodminkaPopis>

<Default/>

<Kod>CSPI</Kod>
<MaxSize>0</MaxSize>
<Popis>Cislo spisu</Popis>
<Skupina>SPIS</Skupina>
<Typ>Text</Typ>
</PodminkaPopis>
<PodminkaPopis>
<Default/>
<Kod>TUCA</Kod>
<MaxSize>0</MaxSize>
<Popis>Role uéastnika</Popis>
<Skupina>UCA</Skupina>
<Typ>Seznam</Typ>
</PodminkaPopis>
<PodminkaPopis>
<Default/>
<Kod>PRJ</Kod>
<MaxSize>0</MaxSize>
<Popis>PFijmeni Ucastnika</Popis>
<Skupina>UCA</Skupina>
<Typ>Text</Typ>
</PodminkaPopis>

</SeznamPodminekResult>
</SeznamPodminekResponse>
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Ke kazdé poloZce uvedené v elementu PodminkaPopis jsou vraceny nasledujici udaje:
o Default: hodnota, ktera ma byt uzivateli nabidnuta jako predvyplnéna
e Kod: oznaceni polozky podminky, pouZije se pfi nasledném volani funkce Hledat
o MaxSize: omezeni délky dat, Ize vyuZit pro automatické odeslani dotazu, pokud uZivatel vyplni
zadany pocet znak(. Vyuziva se napfiklad u koda, které jsou vyjadieny ¢arovym kédem o
pevné délce
e Popis: uZivatelsky popis polozky
e Skupina: pokud je vyplnén identifikator skupiny, znamena to, Ze vice poloZek se stejnym
identifikatorem skupiny patfi logicky k sobé — odbératelsky program pak muze tyto polozky
zobrazit v jedné skupiné
e Typ: typ polozky, jsou mozné nasledujici hodnoty:
0 Text: volna textovd polozka. Hodnotu lze zadat pfimo nebo doplnénou o zastupné
znaky (* - pro libovolny text a ? — pro jeden libovolny znak)
0 TextDefault: volna textova polozka, méla by byt pfedvyplnéna hodnotou z Default
Datum: datumova polozka ve tvary YYYY-MM-DD
0 Seznam: polozZka jeji hodnotu je potfeba vybrat z Ciselniku, ktery poskytne funkce
NacistCiselnik

0 SeznamDefault: stejné jako Seznam, pouze by méla byt automaticky vybrana
hodnota, ktera v Ciselniku je oznacena jako Default

o

SeznamSloupcu
Na vstupu nejsou Zadné parametry

| <SeznamSloupcuxmins="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR"/>

Funkce vrati seznam sloupcd, ze kterych je mozné poskytnou data.

<SeznamSloupcuResponse xmlns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR">
<SeznamSloupcuResult xmlns:i="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<SloupecPopis>
<Kod>SPISZN</Kod>
<Popis>Spis. zn.</Popis>
<Typ>Text</Typ>
</SloupecPopis>
<SloupecPopis>
<Kod>URE</Kod>
<Popis>Prac.</Popis>
<Typ>Text</Typ>
</SloupecPopis>
<SloupecPopis>
<Kod>D1ZAH</Kod>
<Popis>Zahajeni</Popis>
<Typ>Datum</Typ>
</SloupecPopis>
</SeznamSloupcuResult>
</SeznamSloupcuResponse>

Ke kazdé poloZce uvedené v elementu SloupecPopis jsou vraceny nasledujici udaje:

¢ Kod: oznaceni sloupce, pouZije se pfi nasledném volani funkce Hledat
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e Popis: uzivatelsky popis sloupce
e Typ: typ sloupce, mozné jsou nasledujici hodnoty:
0 Text: textova polozka
0 Datum: datumovd poloZka, vraci se ve formatu YYYY-MM-DD
0 Cislo: Ciselna polozka
0 Seznam: posila se kdd, ktery odpovida hodnoté v Ciselniku, ktery ziskate funkci
NacistCiselnik

NacistCiselnik
Na vstupu se uvadi Kod ciselniku. Jedna se o polozku Kod bud' z PodminkaPopis nebo ze SloupecPopis,
kde jako Typ je uvedeno Seznam nebo SeznamDefault.

<NacistCiselnik xmIns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR"><AKod>STAV</AKod></NacistCiselnik>

Funkce vrati seznam hodnot ciselniku:

<NacistCiselnikResponse xmlns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR">
<NacistCiselnikResult xmlns:i="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<CiselnikPolozka>
<Default>true</Default>
<Kod>1</Kod>
<Popis>Pouze rozpracované</Popis>
</CiselnikPolozka>
<CiselnikPolozka>
<Default>false</Default>
<Kod>2</Kod>
<Popis>Vcetné dokoncéenych fizeni</Popis>
</CiselnikPolozka>
</NacistCiselnikResult>
</NacistCiselnikResponse>"

Ke kazdé poloZce uvedené v elementu CiselnikPolozka jsou vraceny nasledujici Udaje:

o Default: ptiznak zda se jedna o vychozi hodnotu, tato polozka ma vyznam pro ciselniky
odpovidajici PodminkaPopis s Typ rovno SeznamDefault

o Kod: kdéd polozky Ciselniku. Ten kod se pak posild jako Hodnota ve funkci Hledat

e Popis: uZivatelsky popis polozky v Ciselniku

Hledat
Na vstupu funkce se uvadi hodnoty podminek a seznam poZadovanych sloupcu.

<Hledatxmlns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR">
<APodminka>
<PodminkaHodnota>
<Hodnota>1</Hodnota>
<Kod>STAV</Kod>
</PodminkaHodnota>
<PodminkaHodnota>
<Hodnota>10*</Hodnota>
<Kod>CSPI</Kod>
</PodminkaHodnota>
</APodminka>
<ASloupce>
<SloupecHodnota><Kod>SPISZN</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>URE</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>KDO</Kod></SloupecHodnota>
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<SloupecHodnota><Kod>VEC</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>AGENDA</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>TYP</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>STAV</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>MISTO</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>SPZNAK</Kod></SloupecHodnota>
<SloupecHodnota><Kod>D1ZAH</Kod></SloupecHodnota>
</ASloupce>
</Hledat>

V elementu APodminka jsou uvedené jednotlivé podminky (vyhodnocuje se jejich konjunkce), kde
pro kazdou jednotlivou PodminkaHodnata je uvedena jeji Hodnota a Kod odpovidajici poloZce Kod z
elementu PodminkaPopis z navratu funkce SeznamPodminek. Uvadi se pouze ty podminky, podle
kterych se ma hledat, tedy pokud uvedete PodminkaHodnota, kde bude polozka Hodnota prazdna,
tak to znamen3, Ze se budou hledat data s prazdnou hodnotou v odpovidajici poloZce.

V elementu ASloupce se uvadi seznam sloupc(, které maji byt obsazené v odpovédi. Hodnotu
v SloupecHodnota/Kod ziskate ze SloupecPopis/Kod z navratu funkce SeznamSloupcu.

Funkce vraci seznam dat:

<HledatResponse xmlns="http://www.vitasw.cz/NS/AppServer/WS/AGR">
<HledatResult xmlns:i="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<Radka>
<HasChildren>false</HasChildren>
<Hodnotyxmins:a="http://schemas.microsoft.com/2003/10/Serialization/Arrays">
<a:string>/10/13/</a:string>
<a:string>Ma</a:string>
<a:string/>
<a:string/>
<a:string>A565</a:string>
<a:string>0S 1.6.2</a:string>
<a:string/>
<a:string>Praha</a:string>
<a:string>330 - Stavebni povoleni a dalsi spis</a:string>
<a:string>18.08.2013</a:string>
</Hodnoty>
<ld>suriz:11</Id>
<SeznamOperaci>
<Operace>
<Command>/zobraz_rizeni/11</Command>
<ExeName>stavurad.exe</ExeName>
<ld>11</1d>
<Nazev>Otevfit</Nazev>
<Typ>LocalClient</Typ>

<Url/>
</Operace>
</SeznamOperaci>
</Radka>
<Radka>

<HasChildren>false</HasChildren>
<Hodnotyxmlns:a="http://schemas.microsoft.com/2003/10/Serialization/Arrays">

<a:string>SU/1022/14/Ma</a:string>

<a:string>Ma</a:string>

<a:string/>

<a:string/>

<a:string>A565</a:string>

<a:string>S 1.4.1</a:string>
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<a:string/>
<a:string>Praha-Benice ¢.p. 189, Na luka</a:string>
<a:string>330 - Stavebni povoleni a dalsi spis</a:string>
<a:string/>
</Hodnoty>
<ld>suriz:64</1d>
<SeznamOperaci>
<Operace>
<Command>/zobraz_rizeni/64</Command>
<ExeName>stavurad.exe</ExeName>
<ld>64</Id>
<Nazev>Otevrit</Nazev>
<Typ>LocalClient</Typ>
<Url/>
</Operace>
</SeznamOperaci>
</Radka>
</HledatResult>
</HledatResponse>

Ke kazdé poloZce uvedené v elementu Radka jsou vraceny nasledujici udaje:

e HasChild: ptiznak, zde polozka ma podfizené radky. Podrizené fadky ziskate
opakovanym volanim funkce Hledat, kde jako podminku uvedete hodnotu z
elementu Id a jako kéd uvedete PARENT _ID

e Hodnoty: pole hodnot, které odpovidaji jednotlivym poZzadovanym sloupciim

e |d: jednoznacna identifikace radku, pouziva se napf. pro ziskani podfizenych radek (viz

popis

polozky HasChild.
e SeznamOperaci: seznam operaci, které Ize s fadkou provadét. Jejich popis je nad
rozsah

zakladni integrace s externimi systémy a v tomto dokumentu neni

popsan.

Implementacikonkrétni WS

Podle vySe popsaného rozhrani je vytvoreno vétsi mnozstvi sluzeb. Nékteré z nich jsou
obecné a nékteré reflektuji konkrétni zadani zakaznika podle jeho potreb.

Ve chvili kdy ma byt vytvorena konkrétni implementace WS, tak dojde k definovani vysledkd
funkci SeznamPodminek a SeznamSloupcu. Pro konkrétni implementaci je pak vystup téchto
funkci konstantni a Ize tak v odGvodnénych pfipadech volat pfimo funkci Hledat s
definovanymi hodnotami.

Béhem implementace konkrétni WS se také specifikuje, jaké se bude provadét ovérovani
uzivatel(. Jsou nasledujici moznosti, ze kterych se vybere varianta vyhovujici konkrétni
situaci:

e WS uZivatele neovétuje

e WS vyZaduje prihlaSeni pomoci Basic http autentifikace
O a uZivatel a heslo je ovérovano proti SQL databazi a opravnénych uzivatell AlIS
VITA

O a uZivatel a heslo je ovérovano proti konfigurovanym udajdm bez vazby na
uZivatele AIS VITA

o WS vyZaduje prihlaseni pomoci NT autentifikace
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O a uZivatel je ovéfovan oproti opravnénym uzivatelim AIS VITA
O a uZivatel je ovéfovan oproti konfigurovanym opravnénim
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Ucelem tohoto dokumentu je specifikovat datové komunikacni rozhrani systému spisové
sluzby (dale téz e-spis, popr. ESS), které umozni propojeni e-spis s jinymi ERMS.

Pouzite zkratky

ESS - elektronick& spisové sluzba,
AIS - agendovy informacni systém podilejici se na spravé dokumentd,
a — Cislo jednaci,

ERMS — Electronic Record Management System- informacni systém urceny ke
spravé dokumentd. V tomto dokumentu se rozliSuji dva typy ERMS - elektronicka
spisova sluzba (ESS) a agendovy informacni systém podilejici se na spravé
dokumentd (AIS),

ISDS - informacni systém datovych schranek,

NS — Néarodni standard pro elektronické spisoveé sluzby.
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Pravidlaa moznosti integrace

Zakladni podminka vyuZziti APl ESS e-spis

Zde popisované APl elektronické spisové sluzby e-spis je soucasti kazdé
implementace ESS e-spis, avSak jeho vyuzivani jakymkoliv novym AIS je
podminéno jednanim s dodavatelem ESS e-spis (ICZ a.s.) a z jeho strany
implementaci ,napojovaciho m@stku®™ pro dany AlS.

Bezpecnost

Mira zabezpeceni komunikace mezi ESS e-spis a integrujicim se AIS je zavisla na celkové
infrastrukture reSeni, resp. komunikace a je vzdy vysledkem dohody mezi dodavatelem ESS
e-spis a dodavatelem daného AlS.

Tam, kde je integrace realizovana prostrednictvim verejné sité Internet je vhodné pro
komunikaci zajistit dlvérnost a autenticnost dat. Ddvérnost dat Ize zabezpecit protokolem
HTTPS s autentizaci serveru certifikdtem. AutentiCnost dat Ize zabezpecit el. podpisy obsahu
predavanych zprav — viz kapitola ,,Struktura elektronického podpisu®.

Pro autentizaci HTTPS serveru a podepisovani davek (bude-li to dohodnuto) se budou
pouzivat certifikdty akreditovanych CA. Pro autentizaci serveru lIze pouZit systémové
komercni certifikaty, pro podpisy je mozno pouzit kvalifikované certifikaty (neni to ale
podminkou).

Pro integraci mezi ESS a AIS v rdmci interni sit€ organizace neni nutné pouzivat HTTPS
protokol a ani podepisovat obsah zpréav.

Zpusoby komunikace mezi ESS a AIS

Pfi pfedavani udalosti, tzn. volani funkci, mlze byt pouzit protokol HTTP i HTTPS a
technologie webovych sluzeb.
ESS umozni dva zplsoby predavani udéalosti:

synchronni on-line

asynchronni davkoveé.
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Synchronni komunikace

U synchronniho volani funkci pomoci protokolu HTTP/HTTPS je podminkou, aby odpovéd’
byla vracena AIS v jednom http requestu — tzn. byla on line.

Kazdé volani je jednoznacné identifikovano tak, aby bylo moZno jej opakovat se stejnym
vysledkem. AIS je zodpovédny za dokonceni poZadavku pfi chybé.
Priklad zadosti o CJ: 5
dokument v poZadavku na pfidéleni CJ musi byt trvale a jednoznacné identifikovan,
AlS mize opakovang Zadat o pfidéleni CJ pro jeden dokument, ESS vraci dokumentu
vzdy stejné CJ (ESS vyhleda dokument na zakladé jednoznacné identifikace),
pokud dojde k chyb&, musi AIS poZadavek opakovat.

Synchronni pfedavani udalosti se vyuzije v situacich vyZadujicich okamZzitou interakci mezi
ESS e-spis a AIS, typicky prfi pridélovani CJ. a spisovych znacek z jednotné Ciselné rady
plvodce.

Asynchronni komunikace

U asynchronniho predavani udalosti spojeni zahajuje ten ERMS, ktery predava informace o
udalosti, tzn. bud’" AIS nebo ESS. Pfijemce udalosti pouze potvrdi syntaktickou spravnost
pozadavku a zpracovani udalosti mdze provést pozdéji.

Asynchronni predavani bude vyuzivat davky, kde jedna davka mlze obsahovat 0 az N
udalosti a 0 aZz N zprav. Velikost davky urluje jejich odesilatel a kazda davka musi byt
jednoznacné identifikovana souvisle Cislovanym poradim.

PFi prijmu davky je v ESS e-spis:
ovérena struktura davky,
ovérena el. znacka / podpis (pokud je pouzito),
potvrzeno prijeti nebo odmitnuti davky.

Zpravy slouZi pro informaci ,,protistrany* :
Ze pri zpracovani udalosti doslo k chybé.
k potvrzeni zpracovani davky — zpravou s kéde ,,0000* se potvrdi zpracovani posledni
udélosti v davce
Kazda zprava obsahuje jednoznacnou identifikaci udalosti a kod a popis chyby.
Chybou se zde nerozumi technicka chyba na strané prijemce, ale pouze situace, kdy byla
predana chybna udalost. Tzn. nebyly spinény podminky, nebo udalost obsahuje chybna data.

Asynchronni predavani bude vyuZito v ostatnich pfipadech. Dlvodem pro asynchronni

vyménu dat je poZzadavek, aby nedostupnost jednoho z komunikujicich systémd (ESS, AIS)
neovlivnila ¢innost protistrany.
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Pfedavané udalosti a jejich zpracovani

Jiny ERMS bude ESS e-spis predavat udalosti tykajici se evidence dokumentl sekvencné a
ESS e-spis bude tyto udalosti sekvencné zaznamenavat, resp. zpracovavat do evidence
dokumentd. ESS bude podle potfeby predavat AIS informace o udélostech, které se tykaji
objektd z evidence dokumentd zpracovavanych pravé danou agendou.

Zpracovani synchronnich volani funkci ESS probiha v ramci jednoho http request-response.
ESS zpracovava pozadavky podle toho, jak pfichazeji. V ramci synchronnich funkci mohou
byt predavany i asynchronni funkce/udalosti. Udalosti jsou predavany v XML elementu
~UdalostiPredchazejici“. Tyto udalosti se zpracovavaji pred zpracovanim synchronni funkce a
zpracovani véech udalosti predanych synchronné musi probéhnout v jedné transakci. Tzn. Ze
jsou zpracovany vSechny udalosti a synchronni funkce a nebo Zadna udalost.

Pri zpracovani asynchronnich udalosti je potfeba dodrzet nasledujici zasady:
davky se zpracovavaji sekvencnég,
udalosti v davce se zpracovavaji sekvencné, (udalosti jsou jednoznacné identifikovany
v ramci davky),
v pripadé chybné udalosti (jsou chybné vstupni parametry, nebo nejsou splnény
predpoklady) se zpracovani zastavi a chyba se oznami odesilateli davky formou
zpravy v davce,
oznameni chyby obsahuje identifikaci davky, identifikaci udalosti a od@vodnéni (vycet
nespinénych predpokladl, nebo chybnych vstupnich parametr),
v pripadé opravnéné ,reklamace“ je odesilatel povinen davku odeslat znova
(opravenou),
pfi zpracovani opravné davky se pokracuje od udalosti, ktera byla chybna — transakce
jsou na arovni udalosti, ne na arovni davky.

Vlastnictvi objektu

Dany AIS pracuje s objektem (dokumentem, nebo spisem) v ESS ve vyhradnim reZimu. Tzn.
Ze ESS ani jiny AIS nemilZze modifikovat atributy objektu. Zamceny objekt i nadale z{stava
dostupny ,,pro prohlizeni* ESS i ostatnim agendam.

Strukturaelektronického podpisu

Elektronické podpisy pouZivané v tomto rozhrani jsou zaloZeny na standardu ,,Web

Services Security v1.1* — http://www.0asis-open.org. s nasledujicimi podminkami :
podpisy jsou zaloZzeny na X.509 certifikdtech vydavanych akreditovanymi CA, tzn. Ze
podepisovaci klice mohou byt pouze RSA délky 1024 nebo 2048 bit(,
mohou byt pouZity hash funkce SHA-2 a SHA-1 (SHA-1 uZ neni doporucovano),
podepisuje se kompletni obsah SOAP zpravy, tzn. element Body.

Priklad podepsané SOAP obalky je tedy :
<?xml version="1.0" encoding=""utf-8"?>
<SOAP-ENV:Envelope xmlIns:SOAP-ENV="http://schemas.xmlsoap.org/soap/envelope/"
xmlns:ds="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#">
<SOAP-ENV:Header>
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<wsse:Security xmlns:wsse="http://docs.oasis-open.org/wss/2004/01/0asis-200401-
wsswssecurity-secext-1.0.xsd">
<ds:Signature xmlns:ds="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#"">

<ds:Reference URI="#MsgBody"">
<ds:DigestMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#shal’>
</ds:DigestMethod>
<ds:DigestValue>.._</ds:DigestValue>

</ds:Reference>

<ds:KeylInfo>
<ds:X509Data>
<ds:X509Certificate>..._</ds:X509Certificate>
</ds:X509Data>
<ds:KeyValue>
<ds:RSAKeyValue>
<ds:Modulus>. . .</ds:Modulus>
<ds:Exponent>. . .</ds:Exponent>
</ds:RSAKeyValue>
</ds:KeyValue>
</ds:Keylnfo>
</ds:Signature>
</wsse:Security>
</SOAP-ENV:Header>
<SOAP-ENV:Body ds:1d="MsgBody"">
<ermsAsyn xmlns="http://nsess.public.cz/erms/v_01_00">

</é;ﬁsAsyn>
</SOAP-ENV:Body>
</SOAP-ENV:Envelope>
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Objekty pfedavané v ramci funkci API

Vyuziti definice metadat NS

Rozhrani mezi ESS e-spis a AIS vyuZiva pro predavani metadat definované struktury, resp.
struktury objektd odvozené z NS - schématu XML pro vyménu dokumentd a jejich metadat
mezi ERMS. Jejich vyznam je popsan v prilozeném schématu a tato kapitola pouze upresiuje
vyznam pouZitych struktur.
Rozhrani pouziva tyto zakladni struktury metadat:

spis,

profil dokumentu,

doruceny dokument,

vlastni dokument,

vypraveni,

doruceni,

obalka,

el. obsah / priloha (dale jen obsah).

[ Spis |

Metadata spisu jsou definovana komplexnim typem ,tProfilSpisu“ a spis je jednoznacné
identifikovan elementem , ldentifikator”, ktery musi byt uveden pravé jednou. Element
~SpisovaZnacka“ je, s vyjimkou zadosti o pridéleni spisové znacky, povinny.

Podrobny popisviz schémaermsTypes.xsd.

| Profil dokumentu, doru€eny a vliastni dokument |

Profil dokumentu je spolecnym zakladem pro metadata dokumentd. Kazdy dokument je
jednoznacné identifikovan elementem ,ldentifikator®, ktery musi byt uveden pravé jednou.
Doruceny dokument (komplexni typ tDorucenyDokument) je rozSiteni profilu dokumentu o
doruceni a elektronicky obsah dokumentu.

Vlastni dokument (komplexni typ ,tVlastniDokument) je rozSifeni profilu o vypraveni a
elektronicky obsah.

V pripadé, Zze dokumentu jiz bylo pfidéleno Cislo jednaci, obsahuje profil dokumentu vzdy
elementy ,CisloJednaci“, ,PodaciDenikRok", ,PodaciDenikPoradi“ a pokud byl zafazen do
spisu tak také element ,PoradiVeSpisu“ v elementu ,VlozeneDokumenty“.

Podrobny popisviz schémaermsTypes.xsd.

| Vypraveniadoruceni |

Podrobny popisviz schémaermsTypes.xsd.
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| Obalka |

Obalka je nové definovany objekt, ktery neni soucasti NS. Jeho struktura vychazi ze struktury
vypraveni. Obsahuje také identifikator, adresu adresata a informace o zasilce. Navic pak
obsahuje odkazy na vypraveni, ktera obalka obsahuje. Informace o z&silce u obélky a
vypravenich v obalce se musi shodovat.
Vyjimkou je:

elektronicky obsah - u obalky nemlze byt uveden,

element ,IdZasilky“ u obalky obsahuje ¢arovy kod vytistény na obalce,
elementy ,ldZasilky“ u jednotlivych vypraveni se neshoduji s ¢arovym kddem na obalce.

Podrobny popis viz schéma ermsTypes.xsd.

| Obsah I

Podrobny popisviz schéma ermsTypes.xsd.

Identifikace objektd, uzivatell

| Zpusob identifikace I

Jednou z kliovych udalosti pfi komunikaci mezi ERMS je zplsob identifikace objektll. Pro
potrebu vymény dat mezi ERMS jsou identifikovany:

spis,

dokument,

vypraveni,

el. obsah / priloha (dale jen obsah),

obalka,

uZivatel.

| IdentifikaceuZzivatell |

Identifikator uZivatele je ,jednoslozkovy* a protoZe jej NS nepopisuje, je definovan v XML
schématu tohoto rozhrani.

To, jakou informaci jsou uZivatelé v ramci integrace ESS a AIS identifikovani je vysledkem
dohody mezi dodavatelem ESS e-spis a dodavatelem AIS. Typicky to miZe byt napf.
zaméstnanecké dislo.

| Ostatniidentifikatory |

Identifikator spisti, dokumentd, vypraveni, obsahu, obalek bude pfidélovat vzdy ten ERMS,

ktery objekt zaeviduje jako prvni. Ostatni ERMS systémy musi identifikator prevzit.

V3echny identifikatory jsou jednoznacné pouze v ramci jednoho pdvodce (Uradu).

Identifikator dokumentd mdZe byt Ufadem prohlasen za jednoznacny identifikator
dokumentu podle zékona €. 499/2004 Sb. a miZe byt tisknut na dokumenty ve formé
¢arového kadu. Na strané ESS e-spis ma jednoznacny identifikator celkovou délku 14 znakd

(nesmi byt prekrocena ani ze strany AIS) a nasledujici strukturu:
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format xxxxesYYFFFFFF

XXXX zkratka plvodce (jednoznacny identifikator Uradu - malymi pismeny

es oznaceni agendy spisova sluzba (identifikator agendy - malymi pismeny)

YYFFFFFF rok a poradové Cislo prevedené do hexadecimalniho tvaru (pro viechny
objekty e-spis)

Z pohledu jednotlivych ESS a AIS to bude znamenat, Ze dostane piidélen plvodcem
(Uradem) 6ti znakovy prefix pro generovani identifikatord. ldentifikdtor miZe obsahovat
Cislice a pismena malé anglické abecedy. DalSim poZadavkem je, Ze identifikatory jsou
jednoznacné i mezi objekty. Tedy nemlZe napf. existovat spis a dokument se stejnym
identifikatorem.

Pro predavani identifikatord bude pouzit datovy typ ,tldentifikator* z NS, 6ti znakovy prefix
bude v elementu ,ZdrojID“ a zbylych az 8 znakd bude v elementu ,HodnotalD“. U objektd
vypraveni a obéalka je element ,ldZasilky“ pouZit pro predavani ¢arového kddu, ktery bude
vytistén na obalce. Obsah tohoto elementu mlize obsahovat jednoznacny identifikator vypraveni
nebo obalky, ale neni to podminkou.
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APl ws rozhrani e-spis je dostupné na adrese:

http://[server:port]/[prostredi]/espisWS/api/espisAPIws

Rozhrani e-spis poskytuje externimu systému pfistup k Udajiim ulozenym v e-spis a to jak na
arovni Cteni, tak i zapisu. Rozsah poskytovanych sluzeb je navrzen univerzalné pro jakoukoliv
agendovou aplikaci.

Zde popisované aplikaéni rozhrani je vybudovano dle Narodniho standardu pro
elektronické systémy spisovych sluzeb a popsaném v dokumentu ,Obecné rozhrani
pro komunikaci mezi elektronickymi systémy spisovych sluzeb a agentovymi
informacnimi systémy (best practices)” publikovany Ministerstvem vnitra pod €.j. MV-
52621-1/AS-2011 — dale jen ,best practices” nebo ,BP*.

V nasledujicich odstavcich je uveden vycet implementovanych funkci rozhrani e-spis, jejichz
blizsi specifikaci naleznete ve vySe uvedeném dokumentu Ministerstva vnitra.

Synchronnifunkce

Podrobny popisviz schémaermslIFSyn.xsd.

UdalostiRequest
DokumentZalozeniRequest
SpisZalozeniRequest
DokumentPostoupeniZadostiRequest
ProfilDokumentuZadostRequest
ProfilSpisuZadostRequest

SouborzZadostRequest

Asynchronnifunkce

Podrobny popisviz schéma ermslFAsyn.xsd.
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WsTestRequest
ermsAsyn

implementované udalosti:
DokumentUprava
DokumentZruseni
DokumentVlozeniDoSpisu
DokumentVyjmutiZeSpisu
DokumentZmenaZpracovatele
DokumentVyrizeni
DokumentUzavreni
DokumentOtevreni
DokumentPostoupeni
DokumentVraceni
SpisZalozeni
SpisUprava SpisVyrizeni
SpisUzavreni
SpisOtevreni
SpisZruseni
SpisZmenaZpracovatele
SpisPostoupeni
SpisVraceni
DoruceniUprava
VypraveniZalozeni
VypraveniUprava
VypraveniVypraveno
VypraveniDoruceno
VypraveniZruseni
VypraveniPredatVypravne
SouborZalozeni
SouborNovaVerze
SouborZruseni
SouborVlozitKDokumentu
SouborVyjmoutZDokumentu
SouborVlozitKVypraveni
SouborVyjmoutZVypraveni
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Prilohy, XML schémata \

Pro komplexnost tohoto popisu aplikacniho rozhrani je nutné stahnout
dokumentaci obecného popisu rozhrani (pdd) a xsd schémata ,,Best practices”:

Best-practices.pdf — dokumentace MV CR ,,Obecné rozhrani pro komunikaci mezi
elektronickymi systémy spisovych sluzeb a agendovymi informacnimi systémy
(best practices)*”

ess_ns.xsd — NS, XML schéma pro vyménu dokumentd a jejich metadat mezi
ERMS, dmBaseTypes.xsd, dbTypes.xsd — XML schéma z ISDS.

ermsTypes.xsd — spole¢né datové typy rozhrani,

ermslIFSyn.xsd — definice obalky pro predavani synchronnich

funkci, ermsIFAsyn.xsd — definice asynchronnich funkci,

ermsAsynU.xsd — definice asynchronnich funkci.

(Uvedena dokumentace a xsd dostupna v archivnim
souboru
Popis_aplikacniho_ws_rozhrani_e-spis_2 27-
wsdl.zip)
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