
 
 

MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 17 
STAROSTKA 

 

Váš dopis zn.: Naše značka: Vyřizuje/linka: Praha 
 ÚMČP17 019906/2022/TAJ/Lou  Loučka/520 12.12.2022 

 
 
Zadavatel Městská část Praha 17, Žalanského 291/12b, 163 02 Praha 6 – Řepy, IČ: 00231223, 
zastoupená starostkou Mgr. Alenou Kopejtkovou (dále jen „zadavatel“), vyzývá v souladu 
s ustanovením § 27 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění 
pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) k podání nabídek a k prokázání kvalifikace na veřejnou 
zakázku malého rozsahu na 
 

Roznáška měsíčníku Řepská 17 
 

1. Identifikační údaje zadavatele 
Městská část Praha 17 
Žalanského 291/12b 
163 02 Praha 6 
IČ: 00231223, DIČ: CZ00231223 
 
Osoba oprávněná jednat za zadavatele: Mgr. Alena Kopejtková, starostka MČ Praha 17 
 
Kontaktní osoby: Bc. Petr Loučka, tajemník ÚMČ Praha 17 

tel.: 234 683 520, e-mail: petr.loucka@praha17.cz 
 

2. Předmět veřejné zakázky 
Předmětem veřejné zakázky je zabezpečení roznášky měsíčníku Řepská 17 na území MČ Praha 
17.  

3. Předpokládaný termín realizace 
Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky: 1/2023–12/2024. 

4. Zadávací dokumentace  
Jedná se o realizaci služby roznášky měsíčníku Řepská 17 do poštovních schránek v lokalitách, 
počtech a termínech, dle jednotlivých potvrzených zakázek zadavatele. 
 
Přibližný počet výtisků pro jednu zakázku 10 500 ks  
Velikost je A4, 32 stran 
Přibližný počet zakázek za kalendářní rok 11 
Doba roznášky do 4 kalendářních dnů od předání tiskovin 
Služba bude hrazena formou úhrady faktury vystavené poskytovatelem služby po splnění 
jednotlivé objednávky. 
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5. Podání nabídky 
Lhůta pro podání nabídek začíná běžet dnem následujícím po odeslání výzvy k podání nabídek. 
Konec lhůty pro podání nabídek: 

Datum: 21.12.2022 
Hodina: do 12:00 hod. 
 
Místo pro podání nabídek: podatelna Úřadu Městské části Praha 17, Žalanského 291/12b, 163 02 
Praha 6 – Řepy (pondělí 7.30 – 17.30 hod., středa 7.30 – 18.30 hod., úterý, čtvrtek 7.30 – 
15.30 hod., pátek 7.30 – 12.30 hod.) nebo poštou na adresu úřadu. Podatelna tel: 234 683 111. 
 
Nabídky budou podány v uzavřené obálce označené zpáteční adresou a názvem veřejné zakázky: 

 
Veřejná zakázka 

„Roznáška měsíčníku Řepská 17“ 
NEOTEVÍRAT PŘED TERMÍNEM PRO OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK 

 
Veřejné otevírání obálek se nekoná. 

6. Kvalifikační předpoklady 
Profesní způsobilost dodavatel prokáže 

• Výpis z obchodního rejstříku, je-li do něho zapsán – v kopii. 
• Doklad prokazující oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů 

v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující 
příslušné živnostenské oprávnění či licenci – v kopii 

 

7. Pravidla pro hodnocení nabídek dle § 115 odst. 1 zákona 
Nabídky budou hodnoceny podle ekonomické výhodnosti: 
konečná nabídková cena/1 roznášku….…..100 % 
 
Jako konečná nabídková cena se bude porovnávat celková nabídková cena u neplátce DPH a cena 
včetně DPH u plátce. Jako nejvýhodnější bude hodnocena nabídka, která bude obsahovat nejnižší 
konečnou nabídkovou cenu v Kč za jednu roznášku. 

8. Zadávací lhůta 
Zadávací lhůta (termín, do kdy je účastník svou nabídkou vázán) je stanovena v délce 90 dní 
od ukončení lhůty pro podání nabídek. 

9. Obchodní, platební podmínky a práva zadavatele. 
• Zadavatel si vyhrazuje právo: 
 jednat o konečném znění smlouvy a zrušit zadání veřejné zakázky do doby uzavření 

smlouvy 
 neuzavřít smlouvu s žádným účastníkem a nevracet podané nabídky 

• Splatnost faktur do 21 dnů od prokazatelně doručené a schválené faktury do sídla zadavatele. 
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10. Nabídková cena  
Nabídková cena bude uvedena v českých korunách (Kč) v členění: 

a) nabídková cena bez DPH 
b) DPH 
c) nabídková cena včetně DPH 

(neplátce DPH vyplní celkovou nabídkovou cenu do kolonky „nabídková cena včetně DPH“) 

11. Požadavky na formální úpravu, strukturu a obsah nabídky 
• Krycí list nabídky 
• Doklad prokazující oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci – v kopii 

• Výpis z obchodního rejstříku, je-li do něho zapsán – v kopii 
• Nabídková cena 
• Návrh smlouvy podepsaný oprávněnou osobou, včetně vyplněného harmonogramu 

roznosu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mgr. Alena Kopejtková 
starostka MČ Praha 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seznam příloh: 
Příloha č. 1 – Smlouva o Roznášce měsíčníku Řepská 17 
Příloha č. 2 – Krycí list nabídky 
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